~ UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1848SGDPT-GDTrH Pk Lak, ngay 03 thang 12 nam 2020
VIV huéng dan sir dung va quan 1y hd
so gido vién trung hoc tr nam hoc
2020-2021

Kinh gtri:
- Trudng phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Hiéu trudng céc trudng trung hoc phd théng, truong phd thong co
nhiéu cip hoc.

Can ctr Thong tu sd 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va
bao tao (GDDT) ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s0, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc;

Can ctr Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh trung
hoc pho thong ban hanh kém theo Thong tu s 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 ctia B GDDT;

Can ct tinh hinh thuc té cta cac trudong trung hoc trén dia ban tinh, S GDDT
hudng dan cac don vi sir dung va quan ly ho so gido vién trung hoc tir nam hoc 2020-
2021 nhu sau:

1. Cac loai hd so gido vién

Hb so gido vién bao gdm:

- Ké hoach gido duc cua giao vién (theo nam hoc);

- Ké hoach bai day (gido an);

- S6 theo ddi, danh gia hoc sinh;

- S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chu nhiém 16p).

Céc nha trudng khong dugc quy dinh thém hd so khac ngoai cac loai ho so trén.
2. Str dung va quan li ho so gido vién

- Céc don vi str dung ho so clia gido vién dang s6 hoa thay cho ho so gidy theo
16 trinh phu hop véi diéu kién cua nha truong, kha nang thyc hién cia gido vién va
dam bao tinh hop phap cua cac loai ho so.

- Ké hoach giao duc, ké hoach bai day cua gido vién dugc sur dung ho so dién tur
thay thé ho so giay ddm bdo yéu cau cia cong tac luu trir va c6 gia tri nhu ho so gidy
néu giao vién co yéu cau.

- Cac nha trudng ting cudng tmg dung cac phan mém, tmg dung, kho luu trit
hop phdp dé quan 1y ké hoach gido duc, ké hoach bai day ctua gido vién qua mang



nham thuén loi trong vi¢c cap nhat, bod sung cua giao vién va cong tac theo doi, kiém
tra cua nha truong.

3. T6 chirc thwe hién

- Can cir Huong dan nay, cac don vi truong hoc xay dung quy dinh st dung va
quan ly ho so gido vién trong nha truong.

- Trudce ngay 15/01/2020, cac truong THCS béo cao két qua thyc hién vé phong

GDDT, phong GDDT téng hop bao cdo So GDDT; cac truong THPT, truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc bao cdo két qua thyc hién vé S& GDDT qua phong GDTrH.

Nhén duge Cong van nay, yéu cau cac don vi nghiém tac trién khai thyc hién.
Thong tin can trao doi, lién hé P}géng Gido duc Trung hoc - S6 GDDT, s6 di¢n thoai:
02623.856.805 d¢ dugc hudng dan./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu Kinh guri; PHO GIAM DPOC
- Lanh dao S&; 7w HC

- Luu: VT, GDTrH.
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